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CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Han phac

BAO CAO SANG KIEN
(Bé nghi cobng nhan giai phap trong cong tac)

I.SO LUQC LY LICH:
- Hotén: Lé Tién Diing
- Sinh ngay, thang, nam: 22/05/1982 Gi@i tinh: Nam
- Trinh d6 chuy&n mdn nghiép vu: Cao dang
- Chtrc nang, nhiém vu duoc giao: phu trach vé Hop tac qudc té
- Chtrc vu, don vi cbng tac: nhan vién
I1. NOI DUNG:
1. Thuc trang
Chuong trinh lién két véi Hiép hdi nang lvong khong bién gi¢i va Nha treong
la chuong trinh tao diéu kién cho cac thanh thiéu nién hoa nhap vao cudc séng bang
viéc thuc hién hé théng dao tao nghé Dién dan dung mién phi tai Trudng Cao dang
Ky thuat Ly Tuw Trong Thanh phd H6 Chi Minh. Nhung trong thoi gian thuc hién
chwong trinh phong Quan ly khoa hoc - Hop tac qudc té chua co cac biéu mau quan ly
ho so cta hoc vién va thiét bi - vat tu.
2. Nhirng yéu t6 khach quan, chd quan
2.1. Yéu t6 khach quan
Do viéc ti€p nhan ho so xin dang ky hoc roi tong hop ho so cla tirng hoc vién
dé chon lya va béo cdo cho khoa, Hiép hdi. Bén canh dé viéc ti€p nhan trang thiét bi -
vat tv va bd dung cu do nghé tir Hiép hdi va bao céo lai cling khién cho ban than toi
gap nhiéu khé khan va mét nhiéu thoi gian trong viéc tong hop ho so dé kiém soat va
béo cao
2.2.  YEu td chu quan
Excel 1a phan mém van phong dé st dung va cac biéu mau va s6 liéu thi don
gian, dé quan ly. Do do, chi can phan mém Excel la co thé quan ly duoc.

3. Giai phap trong cong tac



XAY DUNG BIEU MAU QUAN LY PAO TAO NGAN HAN NGHE PIEN
DAN DUNG CHO CHUONG TRINH LIEN KET VOI HIEP HOI NANG LUONG
KHONG BIEN G101 VA NHA TRUONG
4. NOi dung
4.1. Xay dwng biéu mau quan Iy hd so hoc vién
4.1.1. Pham vi doi tvong tuyén sinh

Muc tiéu cla chwong trinh la tao diéu kién cho cac thanh thi€u nién hoa
nhap vao cudc séng bang viéc thuc hién chwong trinh dao tao nghé Dién dan dung
mién phi tai Trwong.

TUr muc tiéu trén ma déi twong tuyén sinh phai hoi di céc tiéu chi sau:

- chwa c0 viéc lam,

- chwa qua dao tao,

- Xudt than tlr cac gia dinh kho khan,

- trinh d0 t0i thiéu la trung hoc co s& (twong dwong voi l6p 9),

- b6 ddi xuét ngd

4.1.2. Xay dwng biéu mau dang ky

Buéc dau cho viéc thu thap thong tin cla cac hoc vién dang ky tham gia
khoa dao tao ngan han nghé Bién dan dung va xac dinh d6i tvong tuyén sinh cé diing
vGi yéu cau deé ra. Viéc xay dwng biéu mau ding ky dua trén cac tiéu chi & trén.

Puoc phan loai ra lam 2 muc:

Muc 1: Théng tin ca nhan

Ngoai phan théng tin ca nhan cuta hoc vién dang ky nhu: Ho tén; Gidi tinh;
Ngay thang nam sinh; Noi sinh;....

Can bo sung thém phan xac nhan tinh trang nghé nghiép; Tinh trang hon
nhan; Tinh trang nghé nghiép ctia cha, me va c6 nhan trg cap xa hoi hay khong.

O muc 1 c6 thé phan loai va xéac dinh hoc vién dang ky da hdi dd 1 trong
nhitng tiéu chi tham gia khoa dao tao ngan han.

Muc 2: Hoc van



O muc nay cd thé xac dinh trinh dd hoc van ctia hoc vién ciing nhu su hiéu
biét cla hoc vién vé Dién dan dung.

Tuy nhién & muc nay can thém mot vai thong tin nham phuc vu cho viéc
khao sat ma d6i tac yéu cau nhu: Ly do ban chon khéa dao tao nay; Tlr dau ma ban
biét chwong trinh nay.

Do khoa dao tao nay la dao tao mién phi 100% va gitp thanh thiéu nién hoa
nhap vao cudc séng nén phan cudi ban dang ky can phai cé sw cam két clia hoc vién.

Xem biéu mau dang ky & Phu luc 1.

4.1.3. So do xay dwng biéu mau quan ly

TU nhitng thdng tin ta thu thap dwoc tr cac ban dang ky cua hoc vién dang
ky khda hoc ma ta 1ap biéu mau quan ly hoc vién.

Tir biéu mau danh sach hoc vién ma gido vién phu trach khoa dao tao ngén
han nghé Dién dan dung c6 thé chon lya s6 luong hoc vién phu hop véi tiéu chi dé ra
cta chuwong trinh néu nhv s6 lwgng hoc vién dang ky vuot qua so voi yéu cau clia
khéa dao tao.

Ngoai ra, Nha truong ciing s& ndm bat dwoc thong tin vé cac hoc vién tham
gia khoa hoc dé bao cao cho doi tac va cac don vi khéc.

Sau day la so dd bi€u mau quan 1y :

Muc 1 Muc 2
Ho va Tén Lam sao biét
Khda hoc
Dia chi
S6 dién thoai DANH SACH HOC VIEN bong co
_ BANG KY

Ngay sinh Trinh d6
Tinh trang gia dinh hoc van
Hoan canh x& hdi | Ghichu

Khac

Xem bi€u mau quan ly & Phu luc 2.



4.2. Xay dung biéu mau quan ly trang thiét bj - vat tw
4.2.1. Phan loai ho so

Theo thda thuan gilta Nha trvong va Hiép hoi Nang lvong khdng bién gidi,
Phap thi tat ca chi phi trang thiét bi (cac module day hoc) - vat tu (tiéu hao trong qua
trinh dao tao) va bo dung cu d6 nghé (cap cho hoc vién sau khi hoan thanh khéa hoc)
déu do Hiép hdi cung cdp mién phi va khdng hoan lai sau khi hoan thanh chwong trinh
lién két dao tao. Ciing chinh tlr ly do trén ma ta phai phan loai va xay dwng céc biéu
mau phu hop vai tirng loai (trang thiét bi - vat tu - bd dung cu dd nghg).

a. Trang thiét bi (module day hoc)

Pay la nhitng trang thiét bi day hoc duwoc tai trg véi muc dich st dung trong
sut qua trinh dao tao chuong trinh ngan han nghé Dién dan dung.

Do d6, ta chi can 1ap biéu mau quan ly trang thiét bi mot 1an tai thoi diém
bét dau du 4n hodc khi xay ra cac phat sinh trong qué trinh dao tao.

b. Vat tu

Pay la nhitng vat tv tiéu hao, chung dwgc dung trong qua trinh day hoc cho
hoc vién (vi du nhw day dién, cong tac, 6 cam,...), cling nhw st dung trong viéc thuc
hanh va lap dit mang dién & cong trudng truede khi tot nghiép khoa dao tao.

Do nhu cau st dung Vvat tw cho titng khoa dao tao ma trudc moi khda ta déu
phai 1ap biéu mau quan ly vat tw cho khda dao tao sap tdi.

c. Bd dung cu dd nghé

Chuong trinh dao tao ngan han nghé Dién dan dung nham muc dich tao diéu
kién cho thanh thi€u nién c6 hoan canh c6 thé hoa nhap vao cudc séng sau khi hoan
thanh khda hoc.

Do dd, moi hoc vién sau khi hoan thanh khoa dao tao sé dwoc Hiép hdi cung
cap 01 bd dung cu dd nghé, tao hanh trang gilp cac hoc vién cé thé thuan loi va ap
dung nhirng gi minh duoc hoc vao céng viéc, cudc song.

Chinh vi vy ma sau moi khéa dao tao, Nha trwdng sé tiép nhan sd lvong bo
dung cu do nghé twong (ng véi sd hoc vién hoan thanh khéa dao tao. T do6 viéc xay
dung biéu mau quan ly bd dung cu do nghé Ia can thiét vao thoi diém cudi khoa dao
tao.



4.2.2 B6i tuong

Do yéu td dac thu la tai tro khong hoan lai c6 yéu td nwdc ngoai nén viéc xac
nhan cla ca hai bén (bén tai tro va bén ti€p nhan). Tl do, ta can xac dinh cac doi
twgng can phai co trong biéu mau quan Iy tai san, dé tranh tinh trang cé thé xay ra
mau thuan gitra hai bén.

a. Doi twong tiép nhan

Nha truong la ddi twong tiép nhan. Tuy nhién, giao vién ding 16p khéa dao
tao sé la nguoi truc ti€p ti€p nhan cac trang thiét bi - vat tv va bd dung cu dd nghé tai
cac thoi diém trude va sau khoa dao tao.

b. Bdi twgng xac nhan

Sau khi ti€p nhan cac trang thiét bi - vat tu va bd dung cu do nghé thi ca hai
bén déu can phai xac nhan lai cdc muc va so lwgng ma bén tai tro chuyén giao cho
bén tiép nhan.

4.2.3. So dd xay dwng biéu mau quan ly

a. Biéu mau quan ly trang thiét bi

Bén giao Bén nhan
l I
Thiét bi chuyén Thiét bi chuyén S6 luvong Pon vi Ghi chu
giao bang tiéng giao bang tiéng tinh
Phéap Vit
b. Biéu mau quan ly vat tw
Bén giao Bén nhan
| I
Vit tw chuyén Vit tw chuyén S0 lwvong bon vi Ghi chu
giao bang tiéng giao bang tiéng tinh
Phép Viét




c. Biéu mau quan ly bd dung cu dd nghé

Bén giao Bén nhan
|
Thiét bi/dung cu Thiét bi/dung cu S6 luvong Pon vi S6 hoc
chuyén giao chuyén giao tinh vién nhan
bang tiéng Phap bang tiéng Viét

Xem biéu mau tai Phu luc 3

MOi biu mau, ta can phai 1ap 03 ban. Trong do, moi bén nhan 01 ban, con 01
ban 1a lwu lai dé béo céo.

5. Pham vi 4p dung, kha nang phé bién

Biéu mau co thé duoc ap dung va phd bién trong 05 khoa clia chwong trinh lién
k&t dao tao ngan han nghé Bién dan dung tai Trudng Cao dang K§ thuat Ly Tw Trong
Thanh ph6 H6 Chi Minh,

6. Thoi diém ap dung
Biéu mau duoc xay dung tai thoi diém bat dau tir khda 02 (thang 7/2014).
7. Hiéu qua mang lai
Tir viéc xay dung biéu mau ma viéc quan ly hd so hoc vién ciing nhu trang thiét
bi - vat tv dwgc rd rang va thuan lgi trong viéc bao cao cho cac don vi trong Truwong
va doi tac, cu thé nhu sau:
- Nam bat s6 luong hoc vién ding ky truée va sau khoa dao tao.
- N&m bat cu thé hoan canh cua tirng hoc vién.
- Nam bat duoc s6 lugng trang thiét bi - vat tw ma khoa d tiép nhan.

Thanh ph6 H6 Chi Minh, ngay 29 thang 03 nam 2016
XAC NHAN CUA HOI DONG NGUOI BAO CAO
KHOA HOC CAP CO SO

LE TIEN DUNG



PHU LUC 1
(Mau dang ky)

UBND THANH PHO HO CHI MINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Poc Lap - Tu Do - Hanh phuc
LY TU TRONG TP. HO CHI MINH

BAN DANG KY
Hoc ngan han nghé Dién dan dung theo chwong trinh ctia
Hiép hdi nang lvgng khéng bién gi¢i — Khoa ....
I. Théng tin c& nhén

HO T8I % oottt ettt ettt ettt n et n e - Gigitinh : Nam [/ N&v | |
NQAY SINN: Lo s NQUYEN QUAN.....coeeieeeeccceee e e

NOTSINN L s » SOdIENthoal ©euvvvirii e,

1 T L= e RO

NGNE NGRIEP: .o : BO ddi xuat ngti : Co_| / Khongl |

Tinh trang hon nhan : [ 1Ddcthan [ | D& co gia dinh; S6 con (NEU CO) & .vvvvvveveeeveeereieieieiee,
NGh8 NGhIBP CUA Cha & ...veeiciiiic ettt ne et e
NGhE NGNIEP CUA ME & .ottt sttt bt se et et seebe st ene b e sbeneanes s

Gia dinh ban c6 dang nhan tro cdp xa hoi khong ? Co | | Khéng [ |
NEU CO thi O 1A t0 CRIC NAO 2 .ttt ettt sttt e ee e st e et e e ete et e e ere s
1l. Hoc van

TrNh A0 © o T NAM NOC ©eeiicce e
S E T - OO
CO SO CAP DENG : oocvvreeeeeceeeee ettt sttt sttt e sttt et s st s e et et an st s et enees e
Hiéu biét vé dién cla ban ?

Khong biét L]

Biét mot chat L]

Biét rd ]

Ban di hoc bang PhONG tIBN NA0? ......c.veieeeeeceeeeee sttt

Ly do ban chon khoa dao tao nay ?

- Khoa hoc nay gilp toi nhanh chéng ki€ém duoc viéc lam L]
- Khoa hoc nay tao diéu kién cho t6i lam viéc trong nganh dién L]
- Gilp t6i md clra hang kinh doanh nhd []
- Khac (néu rd) : [ ]
TU dau ban biét dén chuong trinh nay ?

Qua nguoi quen biét vé khoa hoc nay []

Qua nhitng nguoi ban da tirng tham gia khoa hoc L]

Qua quéang cao [ ]

Do ngau nhién [

Khac (néu rd): ]

" 1T6i cam két néu dwoc nhan vao hoc, tdi s& tham gia dung gid va day di khoé hoc (16p Iy thuyét
va thuc hanh)
Thanh phd H6 Chi Minh, ngay thang  nam
Ky tén (ghi rd ho tén)



UBND THANH PHO HO CHI MINH
TRUONG CAO BPANG KY THUAT
LY TU TRONG TP. HO CHi MINH

PHU LUC 2

(Mau quén ly hd so hoc vién)

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

Poc Lap - Tuw Do - Hanh phc

DANH SACH HOC VIEN HOC NGHE BPIEN DAN DUNG THEO CHUONG TRINH CUA ESF - KHOA.....

o ) TINH | 5\ | LAMSAO ) TRINH
STT | HO VA TEN | BIA CHi STOH%'E:\' P Tng‘/':'G X%&”gl oy | P2e D?/ Hoc kHAC | S
DINH - HOC
1
2
3
4
5
6
7
8
Thanh ph6 H6 Chi Minh, ngay....thang....nam....
HIEU TRUONG KHOA....... PHONG......

(ti€p nhan danh sach)

(thye hién danh sach)




PHU LUC 3
(Mau quan Iy hd so trang thiét bi - vat tw — bd dung cu dd nghg)
UBND THANH PHO HO CHi MINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TRUONG CAO BANG KY THUAT Boc Lap - Tw Do - Hanh phiic
LY TU TRONG TP. HO CHI MINH

BANG TONG HOP THIET BI/ VAT Tu/ BO DUNG CU BO NGHE
THEO CHUONG TRINH HOP TAC DAY NGHE BDIEN DAN DUNG

I. THIET B] CHO KHOA ...

STT Thiét b| chuyen giao | Thiét b_gxchuxen giao SO an Vi Ghi chi
(tiéng Phap) (tiéng Viét) lvong tinh
1
2
Téng cong: ..... muc
Il. VAT TU CHO KHOA ...
STT Vat thchuy?n giao Vat tu_ f:huy?n giao So an Vi Ghi chu
(tiéng Phép) (tiéng Viét) lvong tinh
1
2
Téng cong: ..... muc
I11. BO DUNG CU O NGHE CHO KHOA ...
STT B6 dung cu d6 nghé B6 dung cu d6 nghé S6 Ponvi | S6 hoc vién
(tiéng Phap) (tiéng Viét) lvong tinh nhan
1
2
Téng cong: ..... muc
Bién ban duoc thanh 1&p 03 ban, bén giao gitr 01 ban, bén nhan gitr 02 ban
BEN GIAO BEN NHAN
HIEU TRUONG NGUOI TRUC TIEP NHAN
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